
Signing up and Paying for Summer Orientation 

 
Log in to your ‘MySSU’ account by going to https://ldaps.sonoma.edu/portal/ and click on the ‘MySSU’ 

button: 

 
 

Once in ‘MySSU’ ‐ On the left hand menu, click on ‘Self Service’  

 

 
Then click on ‘Admissions’ or directly to ‘Orientation Self‐Service’. 

 



Upon clicking on ‘Orientation Self‐Service’ link you should be taken to one of the following pages: 

 

 

 

  OR   

If you see the one on the left, follow the instructions. If you see the one on the right, read the 

information and then click on ‘Next’. 

 



 
On this page you are greeted by a listing of the workshops that you are eligible to register for.  Select 

the workshop that best fits your schedule. 

 
On the next page the session information is detailed. If guests are permitted, you may also select to 

add guests to your workshop as well as select what type of meal you would like (meat or vegetarian).   



When you select the ‘Add Guest(s)’ button a new section will appear below your reservation 

information: 

 
To add guests, simply type in the information requested for each. If you only need to add one, just 

leave the second set of fields completely blank.   Please review the date that you have selected 

carefully; once you sign up for a workshop you are not able to make changes online. Workshop date 

changes will only be granted due to extenuating circumstances and only if space is available. When you 

are completed, click on the ‘Confirm Workshop’ button. 

 

 



Your total fees will be listed on the next page to allow you to verify your reservation.  Once you are 

sure, click on the ‘Continue’ button to confirm your selection. At this point your student account will be 

charged.  

 

 
The next page will be a confirmation of your reservation.  At this point payment is required.  On the 

bottom of the confirmation page, there is a ‘Click Here to Pay’ button.  Clicking this button will send a 

user to the Seawolf Online Payment Site which will open in a new window. Please disable any pop‐up 

blockers. Please note that your session in MySSU will remain active. 



 
The Seawolf Online Payment Site is where you pay for Summer Orientation. Under the ‘Your Account’ 

section there should be a charge on your account for the amount of your Orientation.  Click on the 

‘Click here to make a payment’ link at this time.   

 

 
The next page will list out the available items that you can pay for.  Click on the ‘General Payment’ link 

as that is where you may pay for your Summer Orientation reservation. 

 
The next page will list out the fees that comprise your General Payment, in this case it’s your 

Orientation charges.  Click on ‘Add to basket’.   



 

 
Click on ‘Checkout’. 

 

 

 
Enter in your credit card information. Click on ‘Continue Checkout’ when you’re complete. 

 

 



 
Click on ‘Submit Payment’ 

 
If the transaction is approved you will be emailed a receipt showing your payment. You may now sign 

out and close this window. 

 



 

 
Your ‘MySSU’ session may still be active or may have timed out.  If it is still active, refresh the page.  

Once your payment has posted to your account, your confirmation screen should no longer show the 

reminder message or the make a payment button.  This means you are confirmed for Orientation 

completely (please note that it may take up to 5 minutes for your transaction to post to your account 

from the Online Payment site).  


